
 

 

 

Sie haben noch Fragen? 
Unser Leiter Patient:innenservice 
beantwortet diese gerne: 
 
Thomas Riedler 
+43 316 7060-1123 
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Mitarbeiter:in in der Patient:innenaufnahme  
(über die Firma Trenkwalder, Vollzeit)  
 
 

Sie haben Freude an Kund:inneninformation und Beratung, behalten in der Patient:innenverwaltung stets 
den Überblick und geben Auskünfte telefonisch sicher und freundlich weiter?  
Dann sind Sie genau richtig bei uns! 
 

Ihre Mission: 
• Fachliche Ausbildung? Abschluss in einem kaufmännischen Beruf oder eine kaufmännische Ausbildung  
• Sie bleiben im manchmal turbulenten Arbeitsalltag gelassen und organisiert? Sie übernehmen das 

Belegungsmanagement, persönliche Beratungs- und Informationsgespräche mit Angehörigen, bereiten 
Patient:innendaten elektronisch auf und unterstützen beim Ausfüllen von Anträgen.  

• Sie schätzen multiprofessionelle Zusammenarbeit? Sie koordinieren Abläufe und Datentransfers mit in-
ternen Abteilungen und externen Partnern.  

 
Ihr Paket an Wertschätzung und Benefits: 

• Sicherer Hafen: Wir sind eine städtische Einrichtung – hier ist Ihr Arbeitsplatz sicher und stabil.  
• Attraktives Gehalt: Monatsbruttogehalt von mind. € 2.638,30 auf Vollzeitbasis (14x jährlich).  

Berufserfahrung wird anerkannt und honoriert.  
• Abwechslungsreiche Aufgaben: Langeweile? Nicht bei uns! Ein Job mit Gestaltungsspielraum und  

Eigenverantwortung wartet auf Sie. 
• Ihre Ideen sind gefragt: Wir bieten Ihnen genügend Raum für kreative Ideen und eigene Projekte. 
• Herzliche Arbeitsatmosphäre: Wir leben eine offene und wertschätzende Kultur, in der jede:r 

ihre:seine Stärken einbringen kann. 
 

 
Die Liste der Vorteile ist noch nicht zu Ende! Entdecken Sie auf unserer Jobseite weitere Benefits.  
 

Sie finden sich in diesem Profil wieder und können sich mit unseren Werten identifizieren? Dann bewer-
ben Sie sich bis spätestens 17.05.2026 mit unserem Online Bewerbungsformular.  
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https://ggz-jobs.graz.at/benefits/
https://ggz-jobs.graz.at/die-ggz-stellen-sich-vor/#Werte
https://app.proaddon.com/ProWebForm.aspx?fid=421aac5de39deb119110005056bf7cc6.

